Lista najczesciej zadawanych pytan (FAQ) zostata opracowana w ramach wdrazania
kodeksu "przeciwdziatania korupcji i postepowania w przypadku handlu wptywami". Ma na
celu zobrazowanie sytuacji obcigzonych ryzykiem w zakresie korupcji i handlu wptywami.
Ponizsza lista nie wyczerpuje wszystkich przypadkéw. Mogg pojawic sie sytuacje, ktore nie
zostaly tu wymienione, a w ktérych moze zaistnie¢ ryzyko przekupstwa lub handel
wptywami. Jesli FAQ nie przynosi oczekiwanych odpowiedzi, mozesz skontaktowac sie ze
swoim bezposrednim przetozonym lub lokalnym menedzerem ds. zasobdéw ludzkich.

Generalnie prezenty i ustugi sg jednym z najskuteczniejszych kanatéw budowania dobrych relacji, jednak moga
by¢ postrzegane jako sposéb wplywania na decyzje, faworyzowanie firmy lub osoby.

Jestem odpowiedzialny za zakupy na rzecz Grupy LISI : w ramach pracy musze utrzymywac relacje
z kilkoma dostawcami. Wielkimi krokami zbliza sie termin negocjacji umownych na koniec roku i
prawdopodobnie otrzymam zaproszenia od moich dostawcéw. Na jakich warunkach moge sie zgodzi¢?

Zaproszenia w ramach negocjacji umownych sg dozwolone o ile przestrzegane sg nastepujace
warunki:
- dostawca musi by¢ obecny na lunchu,
- spotkanie nie moze mie¢ charakteru przesadnego lub nietypowego,
- miejsce lub warto$¢ przyjetego zaproszenia nie mogg wptywac na proces decyzyjny.

Jestem odpowiedzialny za zakupy dla organizacji. Dostawcy majg zwyczaj oferowania mi prezentow
w ramach naszych relacji biznesowych: na przykiad otrzymuje czekoladki na koniec kazdego roku. Czy moge
przyjac ten rodzaj prezentu?

TAK, ale pod pewnymi warunkami. Prezent nie bedacy upominkiem promocyjnym, stanowi
wlasnos¢ LISI: wlasciwe byloby przekazanie tego podarunku przetozonym, ktérzy zapewnitby jego
sprawiedliwy podziat wsrdd catego personelu i przestrzeganie zasad ustalonych w tej sprawie przez Zarzad.
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Zostatem zaproszony na seminarium, na zakonczenie ktérego zorganizowano losowanie. Okazato
sie, ze wygratem nagrode, ktorg byt zegarek. Czy moge przyjac ten rodzaj prezentu?

NIE, prezent o ktérym mowa nie jest upominkiem promocyjnym o rozsgdnej wartosci, wobec
czego nie moze zosta¢ przyjety. Nalezy odmowié przyjecia prezentu, wyjasniajac, ze nie jest to zgodne z
kierunkiem dziatania organizaciji.

Jestem dyrektorem handlowym jednego z oddzialéw Grupy LISI. W tym roku postanowiliSmy
zaimponowaé naszym klientom, oferujgc im bardziej spersonalizowane prezenty. Jak daleko mozemy sie w tej
sprawie posungé?

Zaleca sie postepowac zgodnie z wewnetrzng procedurg dotyczacg zasad zwigzanych z

prezentami / darowiznami. Prog kosztéw dozwolony dla obszaru wynosi 1000 EUR / rok, a jezeli kwota
przekroczy ten limit, koszt musi podlegac walidacji na poziomie Zarzgdu Generalnego.

Jako darowizny lub datki rozumiemy zwykle swiadczenia przyznawane na okreslony cel, taki jak badania,
szkolenia, cele charytatywne lub humanitarne, ale takze polityczne.

Jestem dyrektorem ds. Zakupéw jednego z oddziatéw Grupy LISI: Biore udziat w negocjacjach w
zwigzku z zaproszeniem do skladania ofert z udzialem przedstawicieli lokalnych spotecznosci w ramach
zakupu gruntéw pod zaktad produkcyjny we Francji. Jednoczesnie jeden z moich kolegéw powiedziat mi, ze
jedna z tych osoéb, ktoérg bardzo dobrze zna, zapytata go, czy LISI moze przekaza¢ darowizne fundacji
charytatywnej, pomagajacej najbardziej poszkodowanym w regionie. Czy w tych warunkach mozemy
przekazac¢ darowizne?

Mozliwe jest przekazanie darowizny pod nastepujgcymi warunkami:
- o0soba, ktéra zapytata o darowizne nie powinna podejmowac decyzji o wyborze firmy, ktéra moze
kupic teren.
- darowizna musi miesci¢ sie w ramach przyjetych w organizacji progéw i przestrzegaé¢ zasad
zatwierdzania okreslonych w procedurze wewnetrznej dotyczgcej prezentéw/darowizn.
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Dziatam na rynku chinskim jako handlowiec i czasami spotykam sie z niejednoznacznymi
sytuacjami zwigzanymi z lokalnymi zwyczajami. Jak powinienem postepowac w tego typu sytuacjach ?
Nalezy przyjaé taki sposéb postepowania jaki zwigzany jest z najbardziej restrykcyjnymi
regulacjami. Lokalne zwyczaje zazwyczaj nie sg zgodne z tym do czego zobowigzuje prawo. Wazne jest
przestrzeganie Kodeksu postepowania LISI. Jesli lokalne przepisy sa bardziej restrykcyjne, wowczas
obowigzuje prawo lokalne. Stosowanie miejscowych zwyczajéw co do zasady jest wiec zabronione.

Konflikt intereséw to sytuacja zblizona do aktu tapéwkarstwa lub handlu wptywami. Mozemy mie¢ z nig do
czynienia w kilku przypadkach.

Jestem pracownikiem LISI i posiadam udziaty w firmie innej niz LISI: czy moge ustanowic relacje
biznesowe miedzy tg firmg a LISI?

Jest to absolutnie WYKLUCZONE, poniewaz moze to generowac zjawisko stronniczosci. Z
drugiej strony mozliwe jest powigzanie firmy, w ktorej posiadasz udziaty z Grupg LISI, jesli nie masz wpltywu
na decyzje dotyczgce zwigzkéw, ktore mogag zosta¢ ustanowione miedzy obiema firmami. Zgodnie z
procedurami wewnetrznymi, nalezy zwréci¢ sie do dziatu prawnego z zapytaniem czy udzialy finansowe w
spéice nie moga generowacé ryzyko konfliktu intereséw.

Czy mam prawo pracowac¢ dodatkowo w firmie innej niz LISI?
W zaleznosci od przepis6w prawnych, postanowien umownych lub umowy o prace mozliwe jest
podjecie pracy w innej firmie pod pewnymi warunkami:

- nalezy pozostawa¢ lojalnym wobec Grupy LISI: oznacza to, ze nie mozna wykonywac¢ dziatalnosci,
ktéra moze konkurowac¢ z LISI lub znajdowac sie w sytuacji konfliktu intereséw,

- wumowie o prace w LISI nie zostata zawarta klauzula zakazujgca pracy w innych miejscach,

- nalezy przestrzega¢ maksymalnych legalnych godzin pracy. Okresy te muszg by¢ respektowane,
niezaleznie od liczby pracodawcéw i czasu trwania kazdej umowy,

- zabronione jest uzywanie korzysci materialnych i niematerialnych LISI do wykonywania swojej funkcji
w firmie zewnetrznej,

- o fakcie pracy dla innej organizacji nalezy poinformowac dziat kadr i przetozonego.

Czy mam prawo zatrudni¢ cztonka rodziny lub przyjaciela ?
NIE, nie masz takiego prawa, jesli jeste§ w tej sprawie jedynym decydentem. Mozesz
zaproponowac mu wystanie aplikacji lub przekazanie jego kandydatury do dziatu personalnego danej
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jednostki LISI. Wazne jest, aby$ nie miat zadnego wptywu na decyzje o rekrutacji cztonka rodziny lub
przyjaciela w spotkach z Grupy LISI.

Jeden z moich przyjaciot pracuje dla spéiki, ktéra moze by¢ partnerem Grupy LISI: czy mam
prawo do utrzymywania relacji biznesowych z jego spétkg przez jego osobe?
NIE, nie mozesz bezposrednio utrzymywagé relacji biznesowych z jednym ze swoich
przyjaciot. wazne jest, abys w przypadku podijecia relacji biznesowych nie byt jedyng osoba.

Czlonek rodziny lub przyjaciel pracuje na rzecz spoétki konkurencyjnej: co moge powiedzie¢ mu o
dziatalnosci LISI?
Nalezy pamietac, ze nigdy nie nalezy przekazywac¢ poufnych informaciji nikomu pracujgcemu
dla konkurencyjnej spotki. Nawet jesli jest to cztonek rodziny lub znajomy.

Musze uda¢ sie w sprawach biznesowych do Indii. Musze poszuka¢ nowych klientow za
posrednictwem agenta. Agent proponuje mi wspotprace w zamian za otrzymanie prowizji. Jak powinienem
zareagowac?

Jest mozliwe prowadzenie intereséw z lokalnym agentem. Warunkiem jest przestrzeganie

wewnetrznych procedur LISI i sporzgdzenie pisemnej dwustronnej umowy, w ktérej zawarte zostang szczegoty
na temat prowizji.

Mamy wyjatkowo mozliwos$¢ przekazania naszych produktéw do sprzedazy na rynku szwajcarskim.
Urzad celny prosi nas o uiszczenie optaty celnej: czy moge zaptaci¢ gotdwkag za odprawe celng?

NIE, poniewaz ptatnos¢ w gotéwce nie pozwala na wiarygodng identyfikacje przeptywu
srodkow. W ramach dziatalnosci zawodowej i tranzytu produktéw wprowadzanych do obrotu przez LISI wazne
jest przestrzeganie zasad rachunkowosci: w tym przypadku organy celne muszg wystawic¢ fakture celng na
spotke LISI. Faktura musi okreslac istotne elementy sktadajace sie na ustuge, a dodatkowo dotgczone powinny
by¢ do niej dokumenty tranzytowe, aby zachowac¢ identyfikowalnos¢ fizycznego przeptywu towaréw. Urzad celny
musi nastepnie wystaé fakture. Faktura zostanie przetworzona przez dziat ksiegowosci, ktre zarejestrujg fakture
zgodnie z procedurami ksiegowymi i dokonajg ptatnosci zgodnie z warunkami oficjalnie ustalonymi na fakturze.
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